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Beispiele von Funktionen und Rollen
Begriffserklärung

Unternehmen

Funktion Rolle

Chef
Abteilungsleiter
Angestellter

Geschäftsführer
Weisungsbefugter
Mitarbeiter

Verein
Vorsitzender
Schatzmeister
Schriftführer

Vorstand
Bankbevollmächtigter
Administrator

Ensemble
Chorleiter
Chorsprecher
Sänger

Mitglied
Mitglied
Mitglied

Rolle =
Berechtigung
Verantwortung
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OVO 5 Verband - Verein - Ensemble

Ensemble 2

Verein 1

Kreisverband

Person

Funktion

Rolle

V-Admin.Mitglied

Ensemble 1

SchatzmeisterVorsitzende

Verein 2 Verein 3 Verein 4

Ensemble 2

Ensemble 1Ensemble 1 Ensemble 1

Sänger Leser Notenwart
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OVO 5 Funktionen und Rollen

EnsembleVerein Kreisverband

Funktion

Rolle

V-Admin.

Stv. 
Vorsitzender

Leser

Vorsitzender
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Person

Mitglied

Profil Sänger

MitgliedMitglied

OVERSO 5



OVO 5 Funktionen und Rollen

Hans

Rolle

Mitglied

Sänger
Ensemble

Mitglied

Sängerin

Gertrud

Funktion

Paul

Sängerin
Mitglied

LiesePerson
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Verein V-Admin. V-Leser

Vorsitzender Schatzmeister

Chorleiter

Stv. Vorsitzende

Mitglied

Mitglied



OVO5 Person - Funktionen - Rollen 
im Zusammenspiel

Max 
Singfreudig

männlich
* 12.12.1960

seit 07.01.1980 
1. Vors.

02.02.1976 - 06.01.1980 
Stv. Vors.

seit 11.11.2011
Sänger

seit 05.05.2020 
Geschäftsführer

Mitglied

Mitglied

Mitglied

Funktion

Rolle
Person

Verein

Ensemble

Kreisverband

Legende

05.05.1974 - 10.05.1996 
Sänger

Mitglied

Mitglied

Person
Mitgliedsnummer: 
100105781
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seit 15.12.2018
Administrator

V-Admin



OVO 5 Funktionen und Rollen
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OVO 5 Navigation

Klare Identifikation, 
wer angemeldet ist

Abmelden nicht 
vergessen

Mit 1 Klick zu 
deiner Person

Mit 2 Klicks zu 
deinem Verein oder 
deinem Ensemble

Eingebaute 
Hilfe und 
Bedienungsanleitung
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OVO 5 Navigation – Ebene Verein

Alles bezieht sich 
auf den Verein

Zu den Ensembles

Übersicht über die 
Mitgliedszahlen

während der 
Jahresbestands-
erfassung ist dort 
die Abgabe möglich 9



OVO 5 Navigation – Ebene Ensemble

Ensembles werden 
angezeigt

Ensemble-Ebene
erkennbar
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OVO 5 Navigation – Reiter

Ausführen einer 
Aktion, z.B. Listen 
erzeugen für Excel 
oder Mails

Speichern
Bei Änderungen 
erfolgt meist ein 
Hinweis und wird 
erinnert

Hinzufügen, z.B. von 
Personen/Mitgliedern

Filtern, z.B. 
Personen nach 
bestimmten 
Kennzeichen 
auswählen

Schließen
Zurück zur 
vorherigen 
Ebene/Funktion

Sortieren
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OVO 5 Jahresbestandserfassung
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OVO 5 Person hinzufügen
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Suche, ob Person 
bereits in OVO5 

existiert

Person bereits in 
meiner Organisation 

vorhanden

Person bereits 
vorhanden, aber in 

anderer Organ.

Person existiert 
noch nicht

Speichern (Diskette) 
- Person wird 
übernommen

Speichern – Person* 
wird per Mail um 

Zustimmung gebeten. 
Person wird schraffiert 

gekennzeichnet.

Person kann 
angelegt werden. 

* Falls keine Mailadresse hinterlegt ist,             
wird der MV-Admin informiert.

Person oder MV-Admin 
stimmt zu. Mail informiert. 

Daten werden ohne 
Schraffur angezeigt.

Person oder MV-Admin 
lehnt ab. Mail informiert. 
Person wird nicht mehr 

angezeigt.
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OVO 5 Personen ohne Geburtstage finden


